Как составить письмо-ответ
по вопросу запрета эксплуатации надувных аттракционов
Инструкция


1. Письмо должно быть написано на официальном бланке организации.

Официальный бланк в обязательном порядке должен содержать: 
- название компании (Если в уставе есть сокращённое название, его добавляют сразу под основным, в скобках.);
- логотип (отличительный символ или эмблема бренда, элемент его узнаваемости);
- реквизиты (юридический и фактический адрес, ИНН/КПП, расчётный счёт, корреспондентский счёт, ОГРН);
- контакты (телефон, электронная почта, сайт, фактический адрес).

2. Письмо должно быть подписано должностным лицом с указанием наименования должности, подписью и расшифровкой подписи (фамилия, инициалы).

3. Оригинал письма в бумажном варианте необходимо отправить посредством Почты России по адресам:
- Комитет Государственной Думы по промышленности и торговле, 103265, г. Москва, ул. Охотный ряд, д.1. 
- Государственно-правовое управление Президента Российской Федерации, 103132, г. Москва, ул. Ильинка, д.8, стр.4.

4. Письмо в электронном виде нужно отправить председателю Комитета Государственной Думы по промышленности и торговле Гутенёву В. В. по e-mail: gutenev@duma.gov.ru 

5. Также можно оформить обращение Помощнику Президента РФ – начальнику Государственно-правового управления Президента РФ Брычевой Л. И.
Порядок действий: 
            - Зайти на официальный сайт Президента России: http://www.kremlin.ru 
            - На главной странице внизу найти кнопку «Отправить письмо Президенту». Нажатие переводит на страницу «Отправить обращение Президенту России в форме электронного документа». Здесь необходимо спуститься вниз страницы и нажать кнопку «Для направления обращения пройдите идентификацию и аутентификацию в ЕСИА».
            - Сайт перенаправит вас на Госуслуги. После входа через Госуслуги необходимо зарегистрировать «Личный кабинет».
            - После регистрации «Личного кабинета» нажать на кнопку «Написать письмо». Далее открывается окно, в котором необходимо указать адрес электронной почты, по которому должен быть отправлен ответ, а также необходимо подтвердить данный e-mail. После чего нажать ссылку «Перейти к написанию текста письма». Далее снова переходим по ссылке «Перейти к написанию текста письма». Откроется страница «Написать текст письма».
            - В разделе «Кому или куда оправляется письмо» нужно выбрать пункт «Должностному лицу Администрации Президента Российской Федерации». В поле из появившегося списка должностных лиц выбираем «Помощнику Президента – начальнику Государственно-правового управления Президента Брычёвой Ларисе Игоревне».
          - Далее, в специальном поле необходимо изложить суть проблемы и при помощи кнопки «Прикрепить файл(ы)» загрузить скан письма, оформленного в соответствии с п.2.
           - Для завершения отправки нажать кнопу «направить личное письмо». Откроется новая страница, где будет указано, что обращение оправлено.

6. Письмо в электронном виде желательно отправить и в региональные органы исполнительной власти.
       Например, по свердловской области: в Министерство промышленности и науки Свердловской области (http://mpr.midural.ru ) на е-mail: minprom@egov66.ru, на имя Шмыкова Алексея Викторовича.
      В других регионах необходимо на официальном сайте Правительства региона, во вкладке «Исполнительной власти» найти Министерство промышленности (в каждом регионе полные наименования будут разниться), перейти на его страницу и найти адрес электронной почты, на который можно отправить письмо.

7. Также отправить письмо в электронном виде в региональное Законодательное Собрание.
       Например, по свердловской области: в Комитет по промышленной, инновационной политике и предпринимательству на е-mail: prom@zsso.ru, на имя Абзалова Альберта Феликсовича.
[bookmark: _GoBack]         В других регионах необходимо на официальном сайте Законодательного Собрания региона найти Комитет, отвечающий за промышленность и предпринимательство, перейти на его страницу и найти адрес электронной почты, на который можно отправить письмо.
